

USAR PAPEL MEMBRETADO DE LA INSTITUCIÓN/EMPRESA
En caso de no tener papel membretado anotar los siguientes datos:
Elementos mínimos que debe contener el membrete o sello de las empresas privadas: 
Nombre de la Empresa
 Domicilio completo de la empresa: calle, número o manzana y lote, colonia y/o localidad, municipio, código postal,
su número telefónico y RFC de la empresa o  del propietario

	ASUNTO
	CONSTANCIA DE COMPETENCIA LABORAL DE LA 2da. PRÁCTICA DE EJECUCIÓN 





                                                                                           


(lugar, municipio y estado), a __ de _________ de 2026
[bookmark: _Hlk121328453]PROFRA. ROSALINA XALA HERNÁNDEZ 
DIRECTORA ESCOLAR 
CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA, 
P R E S E N T E.

Por medio de la presente, le comunico a usted que el (la) alumno(a) cuyos datos son:
	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	NOMBRE COMPLETO, EMPEZANDO POR APELLIDOS (Ej. RAMOS GARCIA LUIS)

	INSTITUCIÓN EDUCATIVA
	CBT No. 1 DR. LEOPOLDO RÍO DE LA LOZA, IXTAPALUCA

	CARRERA TÉCNICA QUE CURSA
	TÉCNICO EN ADMINISTRACIÓN 

	SEMESTRE
	CUARTO

	MÓDULO PROFESIONAL III
	MANEJA Y OPERA INFORMACIÓN FINANCIERA.

	TIPO DE PRÁCTICA PROFESIONAL
	2da. PRÁCTICA DE EJECUCIÓN DE COMPETENCIAS 

	FECHA DE INICIO
	14 DE ABRIL DE 2026 (EJEMPLO)

	FECHA DE TÉRMINO
	26 DE MAYO DE 2026 (EJEMPLO)

	TOTAL DE HORAS
	100 HORAS 

	HORARIO
	(COLOCA EL MISMO QUIE VIENE EN TU CARTA PRESENTACIÓN, DIAS Y HORA)

	ÁREA
	(EN LA QUE DESARROLLASTE TUS COMPETENCIAS)

	COMPETENCIA(S) DESARROLADA(S)
	(ESCRIBIR LA(S) COMPETENCIA(S) ALCANZADA(S)) 

	NIVEL DE LA COMPETENCIA LABORAL ALCANZADA 
	(ELEGIR UNO DE LOS SIGUIENTES NIVELES, SEGÚN EL DESEMPEÑO MOSTRADO POR EL ESTUDIANTE: INADECUADO, ADECUADO, BUENO, MUY BUENO, EXCELENTE)

	VALORACIÓN DE LA COMPETENCIA LABORAL 
	
ACREDITADO



Ha terminado formalmente su 2da. Práctica de Ejecución de Competencias.
[bookmark: _gjdgxs]Sin otro particular por el momento, me despido de usted.[bookmark: _Hlk143774416]SELLO DE LA EMPRESA, Y SI LA EMPRESA NO CUENTA CON SELLO, ENTONCES COLOCAR LA EMPRESA NO CUENTA CON SELLO, Y DE FAVOR QUE LA EMPRESA ENVIE UNA CARTA DIRIGIDA A LA DIRECTORA ESCOLAR DONDE EXPLIQUE QUE LA EMPRESA NO CUENTA CON SELLO, FIRMADA POR EL EMPRESARIO   




A T E N T A M E N T E

____________________________________________________
NOTA: (COLOCAR EL NOMBRE DEL ENCARGADO A COMPUTADORA
 DEBAJO DE LA LINEA, FIRMA Y SELLO ARRIBA DE LA LINEA 
DEL FUNCIONARIO/ENCARGADO)


